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ALLASPALYAZAT
CECEI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
Vajtai Kirendeltség

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi-pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Pénztarosi feladatok elldtisa. Onkormanyzati
tdmogatasok hatarozatainak elkészitése, Winszoc-ba, lakdsfenntartasi tamogatas, telepiilési
tdmogatasok, koztemetés hatdrozatok készitése, nyilvantartasa, rogzitése (PTR,Winszoc), a
tdmogatasok kapcsan az tigyfelekkel valé kapcsolattartas, k6zmunkaprogramokkal kapcsolatos
ligyintézés (programok megszervezése, terv szerinti végrehajtasa, ellen6rzések esetén a program
ellendrzésre vald el6készitése), gyermekétkeztetés ligyintézése, sziinidei gyermekétkeztetés
igénylések, elszamolasok elkészitése, munkakoréhez kapcsolddd statisztikak elkészitése.
Ugykezelési feladatok ellatasa, iktatds ASP rendszerben, hivatali kapu kezelése, irattar kezelése,
rendezése, selejtezés. Képvisel4-testiileti iilések anyaganak sokszorositasa, tovabbitasa. Vajta
Kozség Onkormanyzat web oldaldara anyagok feltoltése. Ebnyilvantartas vezetése, ebekkel
kapcsolatos ligyintézés.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

s

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 20 ora,
részmunkaid6 (heti 20 6ra), Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Vajta
A munkavégzés pontos helye: 7041 Vajta, Szabadsag tér 1.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Cecei K6zos Onkormanyzati Hivatal Vajtai Kirendeltsége
vajtai munkavégzési hellyel palydzatot hirdet kozszolgdlati jogviszony (Kttv.) keretében
Titkarsagi-pénziigyi ligyintéz6 munkakor/feladatkor betoltésére. A hivatal az érintett
onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos igazgatasi és szervezési feladatokat, valamint a
képvisel6-testiiletek dontéseinek szakmai el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. toérvény, valamint a Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az iranyadok. A kinevezési jogkor gyakorldja a
kinevezésben 6 hénap prébaidét kot ki. Elvart végzettség 1., vagy Il. besorolasi osztalyban: 19.
Pénziigyi és szamviteli feladatkor Az 1. besoroldsi osztalyban: FelsGoktatdsban szerzett
gazdasagtudomdanyi, kozszolgalati, miszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi,
szakképzettség; vagy fels6oktatasban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai,
informatikai, miszaki, logisztikai fels6fokd, valamint mérlegképes konyveld szakképesités. A II.
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besorolasi osztalyban: Gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség; és
mérlegképes konyveldi végzettség.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Hasonldé munkakoérben szerzett tapasztalat, mérlegképes konyveld
végzettség, dllamhaztartasi ismeretek

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat, mérlegképes konyveld
végzettség, dllamhaztartasi ismeretek

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hoénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.26. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: A palyazatokat lezart boritékban postai uton, vagy személyesen
Cecei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jéhez 7013 Cece, Dedk F. u. 13. cimre, vagy elektronikus
uton a jegyzo@cece.hu e-mail cimre kell benytjtani. A boritékon kérjiik feltiintetni: " Titkarsagi-
pénziigyi ligyintézd palyazat".

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatokat csak akkor tekintjiik érvényesnek, és abban az
esetben Kertilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi jelen felhivasban feltiintetett formai és
tartalmi feltételnek teljeskortien megfelel. A benyujtott palyazatok el6zetes értékelése alapjan
kertilhet sor a személyes meghallgatasra. A palyazat kiir6ja az el6zetes értékelés alapjan donti el,
melyik palyazoét hivja be meghallgatasra. A palyazat elbirdlasarol a Cecei Kézos Onkormanyzati
Hivatal Jegyz6je dont Vajta K6zség polgarmesterének egyetértésével. A palyazat kiirdja fenntartja
a jogot a palyazat visszavondsara, illetve eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.vajta.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel
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